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1 906 Satın Alma 
İşlemleri

Süreli yayın, kitap veritaban 
abonelikleri, kırtasiye temizlik vb. 
satınalma işlemleri

4734 sayılı Kamu İhale 
Kanunu'nun 22. maddesi,                 
Merkezi Yönetim Harcama 
Belgesi Yönetmeliği

Kütüphane personeli ve 
kullanıcıları
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2 906 Taşınır İşlemleri
Dayanıklı taşınır ve sarf 
malzemeleri taşınır işlemlerinin 
yapılması

5018 sayılı Taşınır Mal 
Yönetmeliği

Kütüphane personeli ve 
kullanıcıları
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Taşınır ihtiyaçları 
istek formu,  taşınır 
işlem fişi, zimmet 
raporu, dayanıklı 

taşınırlar listesi, devir 
istek formu, kayıttan 
düşme teklif ve onay 

belgesi, zimmet 
değişim ve teslim 

formu
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3 906 Bağış Kitap Kabul 
İşlemleri

Kütüphaneye bağışlanan 
kitapların kabul işlemleri

Kütüphane Yönergesi,      5018 
sayılı Taşınır Mal Yönetmeliği Kütüphane kullanıcıları
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Taşınır ihtiyaçları 
istek formu,  taşınır 
işlem fişi, devir istek 

formu, kayıttan 
düşme teklif ve onay 

belgesi, zimmet 
değişim ve teslim 

formu
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KİLİS 7 ARALIK 
ÜNİVERSİTESİ KÜTÜPHANE 

VE DOKÜMANTASYON 
DAİRE BAŞKANLIĞI
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4 906

Kütüphane 
Materyalleri 
Ödünç Verme ve 
İade Alma 
İşlemleri

Kurum içi ve protokoller 
çerçevesinde üniversiteler arası 
ödünç kitap alma ve verme 
işlemlerinin yapılması

Kütüphane Yönergesi,      
Kaynak Paylaşım Protokolleri

Akademik personel, idari 
personel ve öğrenciler
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5 906 Yazışmalar Birime gelen yazılara cevap 
verilir

Resmi Yazışmalarda 
Uygulanacak Esas ve Usuller 
Hakkında Yönetmelik

Daire Başkanlığı
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Gelen yazışmalar
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6 906
Kütüphaneden 
ilişik kesme 
işlemleri

Üniversiteden ilişiği kesilecek 
öğrenci akademik ve idari 
personel kayıtlarının silinmesi

Kütüphane Yönergesi Akademik personel, idari 
personel ve öğrenciler
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Akademik Personel, 
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Öğrenci İlişik Kesme 
Belgesi
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