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Sorumluluklar

Kitiphane ve Dokiimantasyon hizmetlerinin aksamadan yirutilebilmesi icin gerekli mevzuat
calismasi (yonetmelik, yonerge, uygulama esaslari gibi), plan ve programi hazirlayip bu siregte ilgili
prosedirleri tamamlayarak Rektoriin onayindan sonra uygulanmasini saglamak,

Kituphaneye atanacak veya gorevilendirilecek personel konusunda Rektorlige goris bildirmek ve
yeterli kadroyu olusturarak is bolimi yapmak, personeli lizerinde genel egitim ve denetim gorevini
yapmak

Universitenin egitim-6gretim ve arastirma niteligi, kiitiiphane kullanicilarinin talepleri ve ilgili
kiitiphane personelinin gorisleri dogrultusunda olusturulan koleksiyon gelistirme politikasi
cercevesinde her yil yurtici ve yurt disindan saglanacak her tiirli bilgi kaynagini belirlemek. Bu
materyallerle birlikte, kiitiphane hizmetlerinin en iyi sekilde yiritilebilmesi icin gerekli kirtasiye, arag
gereg, malzeme, bakim-onarim ve diger giderleri g6z 6niinde bulundurarak biitce taslagi hazirlayip
Rektorlige sunmak,

Birimler tarafindan yapilan bilgi kaynagi istekleri, ilgili kiitiiphane personeli tarafindan tespit edilmis
kitaplar, streli yayinlar, elektronik yayinlar ve diger kitiiphane materyallerinin alimlarti ile ilgili olarak;
koleksiyon gelistirme politikalari ¢ergevesinde, birimler arasinda denge ve oncelikler konusunda ilgili
kiitiphane personelinin gorisleri de goz 6niine alinarak Rektorliige 6nerilerde bulunmak,

Egitim-6gretim ve arastirma igin gereken bilgi ve belge ihtiyaglarini karsilamak lzere yurtiginden ve
disindan kitap, siireli yayin, tez, elektronik yayinlar (e-kitap, e-dergi veri tabanlari) vb. bilgi
kaynaklarini saglamak, saglanan bilgi kaynaklarini sistematik bir sekilde diizenleyerek arastirmacilarin
kullanimina hazir hale getirmek; baglantili olarak kitiiphane hizmetlerini diizenlemek, yiiriitmek ve
denetlemek,

Sube middrliklerinin uyumlu ¢alismasini saglamak ve denetimini yapmak,

Kitiphane bilimi alanindaki gelismeleri izleyerek yeni bilgi tekniklerinin ve teknolojilerinin
kitiphanede kullaniimasini saglamak,

Bilimsel arastirmalari kolaylastiracak ¢alismalar (bibliyografya, katalog, arsiv vb.) yapmak,

Kitiphane hizmetleri hakkinda her yil ayrintili bir faaliyet raporu hazirlamak ve Rektorliige sunmak,

10.

Mesleki alanda diizenlenen (seminer, sempozyum, konferans vb.) toplantilara katilarak yenilikleri
takip etmek ve mesleki organizasyonlarda Kilis 7 Aralik Universitesi Kiitiiphanesini temsil etmek,

11.

Bu Yonerge uyarinca gorev alanina giren ve kiitliphane hizmetlerinin gerektirdigi diger ¢calismalari
yapmak.




Gorev [Sube Miidiri
A- Sorumluluklar
1 Kituphanede verilecek hizmetleri Daire Baskanhgi tarafindan yapilan diizenlemeler gergevesinde
) yuritmek,
2. Sorumlusu oldugu birimdeki ¢calismalari takip etmek, denetimini yapmak, aksakliklar varsa diizeltmek,
3. Sorumlusu oldugu subede yer alan birimler arasindaki koordinasyonu saglamak ve organize etmek,
a Sorumlu oldugu birimde, ihtiya¢ duyulan arag-gerec ve her tirli kitiiphane materyalini Daire
' Baskanligina bildirmek,
5. Her yil Aralik ayi iginde hazirlayacagi faaliyet raporunu Daire Baskanligina sunmak,
6. Subeye bagh birimlerdeki hizmetlerin yuritilmesinden Daire Bagkanina karsi sorumludurlar,
7. Daire Baskani'nin verecegi diger gorevleri yapmakla yukimludur.
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