KIiLiS 7 ARALIK UNIiVERSITESI
KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI
IS AKIS SURECLERI
ACIK IHALE VE SOZLESME SURECI

Kilis 7 Aralik Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi kaynaklarin
SURECIN AMACI | etkin ve verimli bir sekilde kullanarak ihtiyaglarin A¢ik Ihale Usulilyle mal veya hizmet
satin alma islemlerinin yontemini agiklamak.

Kilis 7 Aralik Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 tarafindan Acik

KAPSAMI fhale Usulii ile alinan mal ve hizmet satin alma islemlerini kapsar.
L Thtiyacin olugmasi ve satin Satin  aliman mal
GIRDILER alma talebi CIKTILAR veya hizmet
- llgili yrilin Biitce Kanunu
- 5018 Sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu
- 4734 Sayili Kamu Thale Kanunu
- 4735 Sayili Kamu Ihaleleri S6zlesme Kanunu
- 488 Sayili Damga vergisi Kanunu
IIEEPTT]-EF;{OLII_ERi - Ihale Uygulama Y&netmelikleri, Muayene ve Kabul Yénetmelikleri
- Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Ydnetmelikleri
- 26407 Sayili Taginir Mal Yonetmeligi
- Kamu ihale Genel Tebligi
- Harcama Yetkilileri Hakkinda Genel Teblig
- KDV Tevkifat1 Teblig
. .. . Yasal mevzuata
YGG Periyodu 1yl SUREC HEDEFI 9100 uyumluluk
SUREC o
SORUMLUSU Sube Miidiiri Hiseyin AKKURT
SORUMLU SUREC AKIS PLANI DOKUMAN
Thtiyag Olusmasy/flgili birim tarafindan *EBYS iizerinden yazi
Istek Yapan Birim Satin alma Talebi < *Mal/Hizmet Talep
Teknik Sartname hazirlanmasi Formu
*Harcama Talep
T Formu
l *Teknik Sartname
\/
Memur __aal S
Sube Miidiirii E = - e
ihale Yetkilisi Talep ve Teknik s

sartname uygun mu?

H

\

. *EBYS iizerinden yaz1
Ilgili birime diizeltilmek iizere iade edilir.

*Yaklasik Maliyeti

tespit etme
> Yaklasik maliyet hesaplanir ve esik deger gorevlendirme oluru
belirlenir. *Yaklagik Maliyet
Hesap Cetveli

|

" e “MYS

Sube Midiirii = Odenek yeterli mi? T
T ———
\L \L *EBYS Yaz1

[ islem iptal edilir ve ilgili || *KIK001.0M

1hale Yetkilisi iha]e onayl1 alinir ‘ birime bllgl verilir *KIKOO] .O/H

Ihale Onay Belgesi
* Yaklagik Maliyet

Hesap Cetveli
%
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J

Memur . . R https://ekap.kik.
Sube Miidiirii —> Ihale dokiimani1 hazirlanir/diizeltilir. gov.tr/ekap/
\L Teknik sartname
*Mal Agik Thale Usulii

Tip Idari Sartname
*Hizmet Alim1 Agik

Sube Miidiirii H Ihale Dokiiman: fhale Usulii Tip idari
Ihale Yetkilisi B Uygun mu? Sartname
*Hizmet Isleri Genel
Sartname
| *Mal Alim1 Tip
\lf S6zlesme Tasarisi

*Hizmet Alimlarina

. . Ait Tip Sozlesme
Thale islem dosyasi hazirlanir. Tasarisi
*Standart
¢ formlar(EKAP)

Ihale ilan metni ve ilan siiresi tespiti yapilr.

y

Ihale komisyonu iiyeleri hitos://eka kik
- o ps: p.kik.
gorevlendirilir. gov.tr/ekap/
Memur flan Hazirlanmas1 ve Yayini *fhale ilan1 (EKAP)
Sube Miidiirii (Ekap / Gazete) *hale ilan1 (Gazete)
Thale Yetkilisi
Ihale islem dosyalarmnin bir 6rnegi ihale Komisyon
Memur iiyelerine gonderilir. *CD
Talep halinde Istekli firmalarin ihale dokiimani "EKAP
gormeleri ya da satin almalar1 saglanir.
istekli Olabilecekler Ihale ilan ve dokiimana
yonelik idareye itiraz varmi?
Ihale Yapan Birim Itiraz uygun mu? *Dilekge ve Ekleri
E H
\ \) —
Zeyilname yapilir/ihale Bagvuru *EElelgar:;
ihale Yetkilisi iptal edilir Reddedilir. Y



https://ekap.kik/
https://ekap.kik/

KIiLIiS 7 ARALIK UNIVERSITESI
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KiK e itiraz
Istekli Olabilecekler Var mi?
Itiraz Kabul
Edildi mi?
Ihale Islem —
Dosyas1 KIK’e Bag -
Ihale Yapan Birim gonderilir. Reddedilir.
|
A4
KIK Basvuru Inceleme Sonucunda
Idareye gonderilecek Kararlar
m— l/ \L : : \L *KIK Karari
Ihale Iptali Diizeltici Islem ItirazaRet | _
KIK I $
V
Thale Yetkilisi idare ihaleyi idare gerekli *Zeyilname
iptal eder diizeltmeleri yaparak *EBYS yazi
ihaleye devam eder.
Memur . - *Teklif Zarfl
Ihale siirecine devam edilerek ihale tarih ve saatine < et cartiatl
kadar teklif zarflar1 teslim alinir.
Memur - *Teklif Zarflar
fhale Komisyonu Teklif zarflari Thale, ilan ve ihale dokiimaninda *Tutanak
belirlenen tarih ve saatte ihale komisyonuna teslim edilir.
I
4
Ihale Komisyonu ‘ Ihaleye katilan tiim isteklilerin yasaklilik teyidi almir *Teyit Belgesi (EKAP)
|
v
) *Teklif Zarflar
Thale Komisyonu Ihale komisyonu teklifleri inceler ve degerlendirir. *Tutanaklar (Standart
Formlar EKAP)
|

WV
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*KIK019.0/M Thale
Komisyon Karari
*KIK018.0/H Thale
Komisyon Karar1

ihale Komisyonu Asir Diisiik

Teklif Var m1?

Ihale Komisyonu . —— *Teyit Belgesi (EKAP)
Isteklilerden agiklamaistenir
ve gelen agiklamalar
degerlendirilir.
Ihale Komisyonu *KIK019.0/M ihale
N Ihale komisyonu karar verir. Komisyon Karar1

*KIK018.0/H Thale
Komisyon Karar1

Ihale Komisyonu *Teyit Belgesi (EKAP)
Ekonomik agidan en avantajli linci ve 2 inci

isteklilerin yasaklilik teyidi alinir.

Ihale komisyonu karar1, Thale yetkilisinin naymna
sunulur.

Thale Yetkilisi Karar onaylandi mi1?

*K1K019.0/M ihale
Komisyon Karari
*KiK018.0/H Ihale
yazilarak Komisyon Karari
edilir *Kesinlesen [hale
Karar1 Bildirimi
(Standart Form EKAP)

E

Kesinlesen ihale karari tiim Gerekgesi
isteklilere bildirilir. Thale
Iptal

Istekliler

*[tiraz Basvuru
dilekgesi ve ekleri

— 0
Karara itiraz var mi1?

Istekliler

Ihale Komisyon

fhale Yetkilisi | 8 Diizeltici Islem Basvuu
Yapilir/ihale iptal
edilir Reddedilr

Istekliler KiK e itiraz
Var m1?
KiK Itiraz Kabul
Edildi mi?
E H
. *Yazi
Thale Yapan Birim fhale islem Bagvuru *[hale Islem Dosyas1

Dosyas1 KiK’e Reddedilir.
gonderilir.
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KiK

fhale Yetkilisi

Ihale Yapan Birim
Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligi

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanlig1

ihale Yapan Birim

Memur
Sube Miidiirii
fhale Yetkilisi

b

KIK Basvuru Inceleme Sonucunda Idareye
gonderilecek Kararlar

v v

Thale Tptali Itiraza Ret

Diizeltici Islem

Idare ihaleyi
iptal eder

1 inci ve 2 inci istekliler haricinde gegici teminatlar
iade edilerek Ihale siirecine devam edilir.

hale On Mali Kontrole
Tabi mi?

E H

V

Thale Dosyasi On Mali Kontrol igin Strateji Gelistirme
Daire Baskanligina gonderilir.

v

Uygun goriis karari
verildi mi?

H\L \LE

fhale iptal

edilir/diizeltilit/Sorumluluk

alarak sozlesmeislemlerine
devam edilir.

[hale uhdesinde kalan
istekli sozlesmeye davet | <
edilir.

v

Istekli s6zlesmeye geldi mi?

<— T

*KIK Karari

*Gegici Teminat
Mektubu

* Gegici Teminat
Alindi Belgesi
*EBYS {tizerinden
teminat iade yazisi

* EBYS iizerinden yazi
*[hale Islem Dosyast
(2 takim)

*EBYS iizerinden yazi
*Thale Islem Dosyas1

*Sozlesmeye Davet
Yazis1 EKAP
iizerinden

*Sozlesmeye Davet




Istekli

Memur

fhale Yetkilisi

Yiiklenici

Muayene ve Kabul

Komisyonu

Kontrol Teskilati

Muayene ve Kabul
Komisyonu

Tasmur Kayit Yetkilisi

Memur
Sube Midiirii
Harcama Yetkilisi

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanlig1

Varsa ikinci firma s6zlesmeye davet edilir.

!

Yasaklilik teyidi almur.

v

Sozlesme yapilir.

y

W

\l/

Sozlesme Mal Alimi ise

Sozlesme Hizmet Alimu ise

[
\"

Malin Idareye Teslimi/lade

v

Malin Muayene ve Kabul
Komisyonu tarafindan
kontrolii

Mal Teknik
Sartnameye
Uygun mu?

¢H

Sonrast tekrar teslim <

Hizmetin s6zlesmeye

uygun periyodlarla
tamamlanmasi

v

Hizmetin Kontrol
Teskilat: tarafindan
denetlenmesi

\

Yiiklenici tarafindan
fatura kesilmesi

Malin kabulii yapilir

giderilmez ise
Fatura kesilerek mal sozlesmeye gore islem
kayitlara aliir yapilir.

Mal iade edilerek
eksikligin giderilmesi
istenir./Eksiklik

y

Odeme emri belgesi ve ekleri hazirlanir ve Strateji Gelistirme
Daire Baskanligima gonderilir.

|

Strateji Gelistirme Daire Baskanliginca yiiklenicinin banka
hesabina fatura tutar1 gonderilir.

Yazis1 EKAP
lizerinden

*Teyit Belgesi EKAP

*Taahhiit Belgeleri
*Kesin Teminat
*Damga Vergisi

*Muayene Kabul
Tutanagi

*Taginir Islem
Fisi(KBS)

*(deme Emri Belgesi
(MYS)

*Taahhiit Dosyasi
*Fatura

* Muayene Kabul
Tutanagi

* Tagimr Islem Figi






