KiLiS 7 ARALIK UNIiVERSITESI
KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI
IS AKIS SURECLERI

TASINIR YIL SONU ISLEMLERI i$ AKISI

SURECIN AMACI Birime ait taginirlarin y1l sonlarinda ve harcama yetkilisinin gerekli gordiigii durum
ve zamanlarda sayiminin yapilmasi

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi deposunda bulunan

KAPSAMI taginirlarin sayimini kapsar.

GIRDILER Taginir Mal Listesi CIKTILAR Elzlar&"l;:uetf\;leallflarl ve Yonetim
lY?::\[I:LIiQEITLE 5018 Sayili Kanun,

e T Mal Y6 ligi

ILGILI MEVZUAT aginir Vial Yonetmeligl

SURECIN HEDEFI Mevzuata %100 uyumluluk

SORUMLULAR S AKISI BELGE

Harcama Yetkilisi

s )
Harcama yetkilisince en az ti¢ kisiden olusan bir sayim *Sayim Kurulu Oluru
komisyonu belirlenir.
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s )
Tasinir Kayit ve Yonetim Sistemine Girilerek Sayim
Taginir Kayit Yetkilisi \ Tutanag: olusturulur. )
r N\ | *Sayim Tutanagi
Tasir Savim Taginirlarin fiili sayimu yapilir ve sayim sonrasinda eksik ve
Sthir>ay fazla olan malzemeler Taginir Sayim tutanaginda gosterilir.
Komisyonu \ y

|

Sayim sonuglari ile Tasinir kayitlari tutuyor mu?

l ! l

Taginir Kayit Yetkilisi Eksik Esit Fazla
VERI (45 Tasinir Giri .
islemi Yapilir i . a Is *Taginir Giris Islem Fisi
e *Tasinir Cikis Islem Fisi

Sayim Kurulu Tarafindan Taginir Sayim Dokiim Cetveli
Taginir Sayim diizenlenir ve sayim kurulu tarafindan imzalanar.

Komisyonu l

Tasmir Sayim Tutanagi, Tasinir Sayim Dokiim Cetveli ve

Harcama Birimi Tasimr Yoénetim Hesab: Cetveli (2 niisha), *Taginir Sayim Tu‘t'ar{agl
En son kesilen tasmir islem fisi numarasina iliskin *Tagir Saylm_ Dékiim
Taginir Kayit Yetkilisi hazirlanan tutanak Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina Cetveli
Gonderilir. *Harcama Birimi Tasinir
Y onetim Hesab1 Cetveli
*Tutanak
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